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Rozliczanie podrozy stuzbowych pracownikow (delegacje)
w 2024r,

Data i miejsce szkolenia: 29 lipca 2024r., godz. 9:00-13:30, webinarium.

Prowadzacy: Joanna Patyk - Doradca Podatkowy, Prawnik, Absolwentka i stypendystka Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego. Posiada 16-letnie do$wiadczenie w zakresie
podatkéw, ktore zdobyta pracujac w kancelarii prawno - podatkowej oraz miedzynarodowej firmie
konsultingowej. Obecnie wtascicielka Kancelarii Podatkowej TAX & BUSINESS. Specjalistka w
zakresie podatku dochodowego od 0séb prawnych, w tym rozliczen transakcji pomiedzy
podmiotami powigzanymi - Transfer Pricing oraz podatku u Zrédta, a takze podatku od towaréw i
ustug. Wspoétautorka ksigzek: “Dokumentacja VAT”, ,Komentarz do podatku dochodowego od oséb
prawnych” - wydanie:2008 i 2010 oraz autorka licznych publikacji prasowych, w tym w Gazecie
Prawnej oraz Przegladzie Podatkowym.

Cel szkolenia:
e Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z rozliczaniem podrézy stuzbowych zaréwno
krajowych jak i zagranicznych, oraz rozliczania samochodu
e Szkolenie ma forme warsztatow, na ktérych zostang przedstawione praktyczne problemy
zwigzane z rozliczaniem kosztéw
e Szkolenie bedzie prowadzone w oparciu o dotychczasowy stan prawny z zaznaczeniem
projektowanych zmian

Profil uczestnika:

o Glowni Ksiegowi i ksiegowi;

« pracownicy ksiegowosci dokonujacy rozliczen wyjazdéw stuzbowych pracownikéw i innych
0s0b na terenie kraju i poza jego granicami oraz szkolen;

o pracownicy Dziatu Kadr odpowiedzialni za rozliczenia pracownikéw;

o o0soby odpowiedzialne za prawidtowe funkcjonowanie i podatkowe rozliczanie;

« o0soby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza i odbywajgce liczne wyjazdy stuzbowe na terenie
kraju i poza jego granicami.

Program szkolenia:

1. Dokumenty zwigzane z rozliczaniem podroézy stuzbowych i oddelegowania:
1.1. pojecie podrézy stuzbowej;
1.2. podro6z stuzbowa a jazda lokalna - réznice;

1.3. polecenie wyjazdu stuzbowego - obowigzki formalne dokumentu - kto i kiedy podpisuje;
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1.4.
1.5.

1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

skutki prawne wyjazdu bez polecenia pracodawcy;

potwierdzenie pobytu pracownika w danym miejscu jako dodatkowy obowiazek nie
wynikajacy z przepis6w prawa pracy;

druk delegacji - z miejsca zamieszkania lub z miejsca pracy;

podrdéz zagraniczna do kilku panstw;

moment rozpoczecia i zakonczenia podrézy stuzbowej - problemy praktyczne;

wyjazd do kilku panstw - dotychczasowe uregulowania a nowe zasady;

1.10. praktyczne problemy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi po zmianach, np. moment

przekraczania granic.

2. Rozliczanie podroézy stuzbowej:

2.1.

2.2,

2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

rozliczenie wyjazdu - wymagania formalne, w tym zatwierdzenia formalne, merytoryczne i
do wyptaty;

dokumenty podpinane pod rozliczenie delegacji - problemy praktyczne rozliczania faktur
zagranicznych, paragonéw, rachunkéw na osobe fizyczng (pracownika);

oSwiadczenie o braku dokumentu i wysoko$ci poniesionego wydatku - zasady stosowania;
oSwiadczenie o wysokosci diet i ryczattéow - w ktorych przypadkach stosowane?

data rozliczenia delegacji a moment poniesienia kosztu uzyskania przychodéw pracodawcy;
oSwiadczenia i zgloszenia sktadane do wtasciwych organdéw zagranicznych i w Polsce w

przypadku oddelegowania.

3. Swiadczenia wyplacane z tytutu podrézy stuzbowej:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

dieta krajowa;

dieta zagraniczna;

ryczatt na dojazdy, ryczatt za noclegi, limit noclegowy;

zasady wyliczenia diet w przypadku podrézy stuzbowej;

dieta krajowa uzalezniona od ilo$ci positkéw zapewnionych pracownikom;

NOCLEG ZE SNIADANIEM- problemy praktyczne i mozliwe rozwigzania faktyczne;
problemy praktyczne zwigzane z wyptacaniem diet, w tym positek z kontrahentem, obiad na
szkoleniu, wyzsza dieta niz wynikajaca z Rozporzadzenia; dieta krajowa w przypadku

wyjazdu za granice.
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4. Rozliczanie samochoddéw prywatnych wykorzystywanych w podrdzy stuzbowej:
4.1. stawka za 1 km przebiegu pojazdu prywatnego uzywanego w celach stuzbowych;
4.2. jazda zamiejscowa a jazda lokalna;

4.3. samochdd prywatny wtasny, pozyczony, samochdéd stuzbowy;

4.4. wydatki dodatkowe zwigzane z samochodem a stawka za 1 km przebiegu;
4.5. rozliczanie samochodéw elektrycznych;

4.6. dodatkowe badanie lekarskie - czy konieczne?

4.7. Przejazd samochodem a czas pracy kierowcy - najnowsze kontrole PIP.

5. Pakiet mobilnosSci a rozliczanie zagranicznych podroézy stuzbowych przez kierowcow:

5.1. zalozZenia dyrektywy i przepiséw krajowych;

5.2. odbywanie podrézy stuzbowych przez kierowcoéw przed i po zmianie;

5.3. zasady zwiazane z tzw. pakietem mobilno$ci;

5.4. zakaz stosowania diet w zagranicznych podroézach stuzbowych kierowcow;
5.5. pojecie oddelegowania i zasady rozliczania oddelegowania;

5.6. 30% kwoty diety wolnej od opodatkowania - zasady wyliczen;

5.7. zwolnienia na gruncie ZUS;

5.8. rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych kierowcow.

Informacje organizacyjne:
» szkolenie bedzie zorganizowane jako webinarium w formule online na platformie

ClickMeeting. Aby wzig¢ udziat w szkoleniu wystarczy korzysta¢ z komputera (smartfona) z
dostepem do internetu oraz z aktualng przegladarka internetowg;

» dzien przed szkoleniem otrzymaja Panstwo od nas emaila wystanego z platformy
ClickMeeting z niezbednymi informacjami do zalogowania sie na platforme szkoleniowg oraz
linkami do materiatéw szkoleniowych;

» w trakcie szkolenia mozna na czacie zadawa¢ pytania prowadzacemu, obstuga jest tatwa
(intuicyjna).

Cena szKkolenia: 360 zt + 23% VAT. Cena obejmuje: dostep do platformy e-lernigowej w
czasie rzeczywistym, autorskie materialy szkoleniowe, certyfikat uczestnictwa w szkoleniu
dla kazdego uczestnika.

(Faktury ,,.zw” dla sektora finanséw publicznych po przestaniu oswiadczenia o zwolnieniu z VAT)
Zgtoszenia mozna dokonac¢ poprzez strone internetowa www.totalexpert.pl ewentualnie wysytajac
karte zgloszenia na adres: biuro@totalexpert.pl .
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KARTA ZGLOSZENIA
Prosimy o odestanie mailem na adres: biuro@totalexpert.pl

PRZEDMIOT ZGEOSZENIA

Nazwa Rozliczanie podrézy stuzbowych pracownikéw (delegacje)

szkolenia/kursu: w2024r.

Termin szkolenia: | 29.07.2024r. Miasto szkolenia: webinarium Cena:
DANE UCZESTNIKA SZKOLENIA
Imie i nazwisko uczestnikow, Kontakt do uczestnika
stanowisko Telefon Adres email
1.
2,
3.
4,
DANE FIRMY DO FAKTURY (NABYWCA)
Nazwa:
Adres (ulica
i miasto):
NIP: UWAGI (ODBIORCA):
OSOBA ZGLASZAJACA

Imie i Pelniona funkcja:
nazwisko;
E-mail: Telefon kontaktowy:

Warunki uczestnictwa:

Wypetniona karta zgtoszenia jest warunkiem uczestnictwa w szkoleniu i podstawa do wystawienia faktury VAT za szkolenie bez podpisu
odbiorcy. Faktury wysytamy poczta email lub na zyczenie poczta tradycyjna, ptatno$¢ do 14 dni po szkoleniu.
Oswiadczenie dla finansujacych szkolenie ze Srodkéw publicznych:

Niniejszym o$wiadczamy, Ze nabyta w/w ustuga szkoleniowa w zakresie ksztalcenia zawodowego jest finansowana:
O  w catosci ze Srodkéw publicznych (art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy z dn. 11.03.2004r. o podatku od towardw i ustug
Dz.U.2011 nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.)

O w co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (§ 3 ust. 1 pkt 14 Rozp. MF z dn. 20.12.2013r. w sprawie zwolnien od

podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien - Dz. U. 2013, poz. 1722)
WarunkKi rezygnacji:

Rezygnacja musi nastqpi¢ w formie pisemnej najpézniej na 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Rezygnacja w terminie pézniejszym Ilub nie
zgtoszenie sie na szkolenie/kurs nie zwalnia od dokonania optaty w petnej wysokosci.
Zgody:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Total Expert Jan Howaniec ul. Wysoka 5, 41-209 Sosnowiec w zakresie
prowadzonej przez nig dziatalno$ci gospodarczej na podstawie Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO). Wiem, Ze mam petne prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

O wyrazam zgode

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji handlowych od Total Expert Jan Howaniec ul. Wysoka 5, 41-209 Sosnowiec na podany adres e-
mail-na podstawie Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO). W kazdym momencie przystuguje mi
prawo do odwotania powyzszej zgody.

O wyrazam zgode

Informujemy, ze administratorem danych osobowych, w rozumieniu przepiséw Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) jest Total Expert Jan Howaniec ul. Wysoka 5, 41-209 Sosnowiec. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.

Przestanie karty zgtoszenia stanowi potwierdzenie przyjecia oferty oraz potwierdzenie zapoznania sie z requlaminem swiadczenia ustug szkoleniowych.

Pieczatka firmowa Miejscowos¢, data Podpis osoby upowaznionej
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